
2.ขั้นตอนการขอขึ้นทะเบียนนักศึกษาต่างชาติ ระดับปริญญาตรี ระดับบัณฑิตศึกษาเฉพาะที่ได้รับทุน
มหาวิทยาลัยขอนแก่น และนักศึกษาแลกเปลี่ยนทุกระดับการศึกษา 

คณะต้นสังกัดจัดท ำหนังสือนน ำเรื่องขออนุมัติรับเข้ำและขึ้นทะเบียนนักศึกษำต่ำงชำติ (IAD 5) พร้อมแนบแบบรำยงำน
ตัว (IAD 4) ท่ีนักศึกษำกรอกเรยีบร้อยแล้ว ส ำเนำหนังสือเดินทำง  ส ำเนำผลกำรเรียน (Transcript) ส ำเนำกรมธรรม์
ประกันสุขภำพ และรูปถ่ำย 1 นิ้ว จ ำนวน 2 รูป ส่งไปยังกองกำรต่ำงประเทศ  

 

1-2 วันท ำกำร 

กองกำรต่ำงประเทศตรวจสอบเอกสำรและประสำนงำนส่งหนังสือแจ้งส ำนักบริหำรและพัฒนำวิชำกำร  พร้อม
ส ำเนำเรื่องส่งคณะต้นสังกัด 

 
5-7 วันท ำกำร 

ฝ่ำยทะเบียนประวัติ ส ำนักบริหำรและพัฒนำวิชำกำร ด ำเนินกำรรำยงำนตัวขึ้นทะเบียนนักศึกษำ 

 

คณะต้นสังกัดตรวจสอบเลขทะเบียนนักศึกษำด้วยตนเอง ผ่ำนระบบทะเบียนของงำนบริกำรคณะ 

3-5 วันท ำกำร 

กลุ่มภำรกิจบริกำร ส ำนักบริหำรและพัฒนำวิชำกำร ด ำเนินกำรออกบัตรนักศึกษำ และส่งบัตรนักศึกษำไปยัง
คณะต้นสังกัดโดยตรง 

3-5 วันท ำกำร 

คณะต้นสังกัดได้รับบัตรนักศึกษำ 

3-5 วันท ำกำร 

จัดท ำโดย กองกำรต่ำงประเทศ มีนำคม 2562 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หมายเหตุ:  

1. แบบฟอร์ม IAD 4 และ IAD 5 สำมำรถดำวน์โหลดได้ที่ https://iad.kku.ac.th/  คลิก “Inter-Student Service”    
2. รูปถ่ำยที่ใช้แนบใน IAD 4 ต้องเป็นรูปถ่ำยที่เป็นทำงกำร โดยนักศึกษำต้องสวมเสื้อคอปก สีสุภำพ หรือใส่สูทเท่ำนั้น ทำง  ส ำนัก

บริหำรและพัฒนำวิชำกำรจะไม่ด ำเนินกำรออกบัตรนักศึกษำให้แก่นักศึกษำที่ส่งรูปถ่ำยสวมเสื้อยืดหรือเสื้อคอ กลม ทั้งนี้ หำกรูปที่
ส่งให้ส ำำนักบริหำรและพัฒนำวิชำกำรเป็นรูปที่ไม่เรียบร้อย นักศึกษำต้องส่งรูปถ่ำยที่เป็นทำงกำร ให้ใหม่ หรือมำถ่ำยรูปด้วยตนเอง
ที่กลุ่มภำรกิจบริกำร ส ำนักบริหำรและพัฒนำวิชำกำร แล้วแต่กรณี  

3. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร 5 - 7 วันท ำกำร นับจำกวัน ที่คณะต้นสังกัดยื่นเอกสำรครบ ดังนั้นหำกคณะต้นสังกัดยื่น เอกสำรไม่
ครบ อำจก่อให้เกิดควำมล่ำช้ำ  

4. กรณีที่คณะต้นสังกัดยงัไมไ่ด้เลขทะเบียนนักศึกษำ ภำยใน 20 วันท ำกำร หลังส่งเอกสำรให้แก่กองกำรต่ำงประเทศ ให้คณะต้นสังกัด
แจ้งมำยังกองกำรต่ำงประเทศ เพื่อที่กองกำรต่ำงประเทศ จะไดด้ ำเนินกำรติดตำมกำรด ำเนินกำรออกบัตร นักศึกษำกับทำงส ำนกั 

https://iad.kku.ac.th/

