
VISA NON-ED 

แนวปฏิบัติการยื่นเรื่องขอยกเลิกวีซ่านักศึกษาต่างชาติเป็น (Non-ED)  
ส าหรับเจ้าหน้าที่คณะต้นสังกัด 

 
 
 
การด าเนินการเรื่องเอกสารจากคณะต้นสังกัด 

1. คณะด ำเนินกำรจัดท ำบันทึกข้อควำม “ขอควำมอนุเครำะห์ออกหนังสือยกเลิกวีซ่ำ (IAD 3_VISA)” ซึ่ง
สำมำรถดำวน์โหลดแบบฟอร์ม ทำงเว็บไซต์ https://iad.kku.ac.th/ คลิก   “INTL’ STUDENT 
SERVICE” เลือกหัวข้อ “วีซ่ำ” 

2. คณบดีหรือรองคณบดีที่ได้รับมอบหมำยคือผู้มีอ ำนำจในกำรลงนำมบันทึกเท่ำนั้น  
3. เจ้ำหน้ำที่คณะแจ้งนักศึกษำให้เตรียมเอกสารประกอบการยกเลิกวีซ่า ดังนี้ 

3.1 ส ำเนำ Passport หน้ำแรกที่ระบุข้อมูลส่วนตัว 
3.2 ส ำเนำ Passport หน้ำลงตรำปัจจุบัน 
3.3 ส ำเนำ Passport หน้ำที่แสดงวันที่วีซ่ำจะหมดอำยุล่ำสุด 
3.4 ส ำเนำบัตรนักศึกษำหรือประกำศพ้นสภำพนักศึกษำ 

4. เจ้ำหน้ำที่คณะตรวจสอบควำมถูกต้องเอกสำรอีกครั้งและจัดส่งเอกสำรมำยังกองกำรต่ำงประเทศ 
หมายเหตุ : 

1. ในบันทึกข้อควำมต้องระบุวันที่ต้องกำรให้วีซ่ำสิ้นสุด 
2. เจ้ำที่หน้ำต้องด ำเนินกำรยื่นเรื่องล่วงหน้ำก่อนวันที่ต้องกำรให้วีซ่ำสิ้นสุดลงอย่ำงน้อย 15 วัน 
3. นักศึกษำต้องเซ็นรับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ 
4. เมื่อกองกำรต่ำงประเทศได้รับเอกสำรแล้วจะใช้ระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ 4-7 วัน  

การด าเนินการเรื่องเอกสารของกองการต่างประเทศ 
1. เจ้ำหน้ำที่กองกำรต่ำงประเทศตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร 
2. เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรจัดท ำหนังสือขอยกเลิกวีซ่ำและเสนอ ผอ. กองกำรต่ำงประเทศ 
3. ผอ. กองกำรต่ำงประเทศ ตรวจสอบควำมถูกต้อง  
4. เจ้ำหน้ำที่กองกำรต่ำงประเทศเสนอขอยกเลิกวีซ่ำไปยังรองอธิกำรบดีฝ่ำยกำรต่ำงประเทศ ณ อำคำรสิริ

คุณำกร 
การรับเอกสาร 

1. เมื่อเอกสำรด ำเนินกระบวนกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว เจ้ำหน้ำที่กองกำรต่ำงประเทศจะจัดส่งเอกสำรไปยัง
คณะต้นสังกัด 

2. ในกรณีเอกสำรด่วน เจ้ำหน้ำที่คณะสำมำรถมำรับหรือติดต่อให้นักศึกษำมำรับด้วยตนเอง ณ กองกำร
ต่ำงประเทศ 

 
จัดท ำโดย กองกำรต่ำงประเทศ มหำวิทยำลัยขอนแก่น  

ณ วันที่ 17 พฤษภำคม 2562 

 
 
 
 
 

https://iad.kku.ac.th/


                         ผังงานการเสนอหนังสือขอยกเลิกวีซ่า Non-ED เพื่อลงนาม  
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 
 
 

 

 

เริ่ม   

จนท.คณะด ำเนินกำรจัดท ำเรื่องและเอกสำร
ประกอบส่งมำยังกองกำรต่ำงประเทศ 

จนท.กองกำรต่ำงประเทศจัดท ำหนังสือขอ
ยกเลิกวีซ่ำและเสนอผอ.กองกำรต่ำงประเทศ 

จนท.กองกำร
ต่ำงประเทศตรวจสอบ

เอกสำร 

จนท.กองกำรต่ำงประเทศเสนอหนังสือขอยกเลิกวีซ่ำไปยังรอง
อธิกำรบดีฝ่ำยกำรต่ำงประเทศ ณ อำคำรสริิคุณำกร 

รองอธิกำรบดีฝ่ำยกำรต่ำงประเทศลงนำมในหนังสือขอยกเลิกวีซ่ำ
และส่งหนังสือกลับมำยังกองกำรต่ำงประเทศ 

นศ.รับหนังสือขอยกเลิกวีซ่ำและด ำเนินเรื่องขอ
ยกเลิกวีซ่ำ ณ ตม.ขอนแก่นต่อไป  

จบ 

ผอ.กองกำรต่ำงประเทศ
ตรวจสอบหนังสอืขอยกเลกิวีซ่ำ 

ไม่ครบถ้วน 

ไม่ถูกต้อง 

ครบถ้วน 

ถูกต้อง 

 

 

1 – 3 วันท ำกำร 

1 – 2 วันท ำกำร 

1 – 2 วันท ำกำร 

จัดท ำโดย กองกำรต่ำงประเทศ มหำวิทยำลัยขอนแก่น  
ณ วันที่ 28 มีนำคม 2562 

 

รายการเอกสารประกอบ 

1. แบบฟอร์มบันทกึข้อควำม IAD 3_VISA 
2. ส ำเนำ Passport: 

2.1 หน้ำแรกที่ระบุขอ้มูลส่วนตัว 
2.2 หน้ำลงตรำ VISA ปัจจุบัน 
2.3 หน้ำที่แสดงวันหมดอำยุล่ำสุด 

        3.    ส ำเนำบัตรนักศึกษำหรือประกำศรับเข้ำ
ศึกษำหรือหลกัฐำนกำรรับเข้ำศึกษำ 

*เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง 

        


