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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    




 โทร. 


ที่  ศธ. 0514



 
 วันที่             

เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินโครงการจัดประชุมสัมมนาทางวิชาการระดับนานาชาติ ประจำปี.................   
เรียน  อธิการบดี 
ด้วยคณะ..............................................จะดำเนินการจัดประชุมสัมมนาทางวิชาการระดับนานาชาติ ประจำปี..................ภายใต้ชื่อโครงการ.........................................................................ระหว่างวันที่................................. ณ.....................................จังหวัด.........................โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ.............................................................................................................................................................................นั้น
ในการนี้ คณะ............................................................ใคร่ขออนุมัติดำเนินโครงการจัดประชุมสัมมนาทางวิชาการระดับนานาชาติ......... (ชื่อโครงการ)..............................  ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ และ ขออนุมัติให้ข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย และเจ้าหน้าที่สังกัดคณะและหน่วยงานต่างๆ ตลอดจนผู้สนใจสามารถเข้าร่วมประชุมสัมมนาทางวิชาการได้โดยไม่ถือเป็นวันลาและมีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายต่างๆตามระเบียบฯ ทั้งนี้เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว  


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(..........................................................) 
           (ลงชื่อคณบดี )
คณะ ................................................. 
แบบพิมพ์ มข-ปช-1
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